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A Debreceni Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés f)
pontjaban biztositott jogkdromben eljarva — figyelemmel szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szt.), az allamhaztartds szamvitelérél szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) és a jelen szabalyzat mellékletében felsorolt jogszabalyok rendelkezéseire — a
Debreceni Tankertileti Kézpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) adottsagainak és gazdalkodasi
koriilményeinek sajatossagait figyelembe vevo szamviteli politikajat alabbiak szerint szabalyozom:

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat hatalya

1.§ (1) A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
a) a Tankeriileti Kdzpont valamennyi szervezeti egységére,

b) wvalamennyi, a Tankeriileti Kozpont altal fenntartott és miikddtetett koznevelési
intézményre,

c) a Tankeriileti Kozpont kormanytisztviseldire ¢és kormanyzati tigykezelbire,
munkavallaldira, valamint a koznevelési intézmények kozalkalmazottaira és egyéb
jogviszonyban 1évé munkavallalora (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

(2) A Tankeriileti Kozpont, mint 06nalloan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv
gazdalkodésat, szamvitelét, szamviteli politikajat az 1. szdmu mellékletben felsorolt jogszabalyok
eléirasai hatarozzak meg.

(3) A szamviteli politika célja azon szabalyok rogzitése, amelyek alapjan a szamviteli rendszer
mukodése biztositja a megbizhato és valos adatokat a konyveléshez, a beszdmolok 6sszeéllitasahoz,
valamint informaciot ad a vezet6i dontésekhez.

(4) A szamviteli politika részét képezik:
a) eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,
b) az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,
C) az Onkoltség-szamitasi szabalyzata,

d) apénzkezelési szabalyzata.
2. A TanKkeriileti Kézpont altal ellatott feladatok

2.§ A Tankeriileti Kézpont allamhaztartasi szakagazati besorolasa 841211 oktatas igazgatasa
tevékenység, alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsat a Szervezeti és
Miikédési Szabalyzata tartalmazza. A koltségvetési szamvitelben a Tankeriileti Kozpont
tevékenységével kapcsolatos bevételeket, kiadasokat a kormanyzati funkcidk szerint kell
megjeleniteni.

3. A Tankeriileti Kézpont altalanos forgalmi ad6 alanyisaga

3.§ (1) A Tankeriileti K6zpont addalany, adoigazgatasi azonosité szama: 15835035-2-009.
(2) A Tankeriileti Kézpont adokoteles tevékenységei:

a) ¢épilet, ingatlan ko6z0s kezelése vagy ingyenes hasznalata miatt a koziizemi dijak
tovabbszamlazasa (kozvetitett szolgaltatas),

b) szellemi és anyagi infrastruktra magancéla igénybevételekor felmeriilt koltségek
tovabbharitasa,
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c) felesleges, valamint kiselejtezett eszkozok és készletek értékesitése, amennyiben az
altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVIL. torvény eldirja.

4. A Tankeriileti K6zpont azonosité adatai

4.§ (1) A Tankeriileti Kézpont:
a) neve: Debreceni Tankertileti Kozpont,
b) alapitdja: Magyarorszag Kormanya,
C) iranyit6 szerve: Emberi Er6forrasok Minisztériuma,
d) ko6zépiranyitd szerve: Klebelsberg Koézpont,
e) székhelye: 4026 Debrecen, Kalvin tér 11.,
f)  gazdalkodasi jogkore: kdzponti koltségvetési szerv,
0) szakagazati besorolasa: 841211 Oktatas igazgatasa,
h)  torzskonyvi azonositoé szam (PIR): 835035,
i) allamhaztartasi egyedi azonositoja (AHTI): 361495,
j)  alapit6 okiratanak szama: 52330/2016.,
K) statisztikai szamjele: 15835035-8412-312-09,
[) els6 szamu képviseldje: tankeriileti igazgato.

(2) A Tankeriileti Kozpont alaptevékenységének ellatasaval osszefliggd szakfeladatok felsorolasat a
mindenkori Alapité Okirat tartalmazza.

(3) A Tankerilleti Kozpont vallalkozasi tevékenységet végezhet az alapitdo okiratban
meghatarozottak alapjan.

5. A pénzforgalmi szamlavezetés rendje

5.8 (1) A Tankeriileti Kozpont kincstari korbe tartozo kozponti koltségvetési szerv. A Tankeriileti
Kozpont feladatainak ellatasdhoz sziikséges pénziigyi forrasokat a kozponti, iranyitd szervi tamogatas,
az allamhaztartason beliilli szervezetektdl kapott tamogatdsok, egyéb szervezetektol atvett
pénzeszkozok, valamint az ellatasi és egyéb tevékenységek utan beszedett bevételek teremtik meg.

(2) A pénzeszkozok kezelésére a Tankeriileti Kozpont a Magyar Allamkincstarnal:
a) eldiranyzat-felhasznalasi keretszamlaval,
b) eurdpai unids programok célelszamolasi szamlaval,
¢) devizaszamlaval
rendelkezik.

(3) A pénzforgalmi szamlavezetés, a pénzkezelés és a pénzellatas rendjét a Tankeriileti Kézpont
Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.
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Il. FEJEZET
6. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

6.8 A koltségvetési beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran az Szt. 15.-16. §-ban
meghatarozott alapelveket kell érvényesiteni az Ahsz. 4. §-ban foglalt eltérésekkel, amelyek az
alabbiak:

a) a vdllalkozas folytatasanak elve a Kkoltségvetési beszamolo elkészitésekor ¢és a
konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodo a beldthatd jovdben is fenn
tudja tartani mukodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a milkddés
besziintetése vagy barmilyen okbol torténd jelentds csokkenése. A vallalkozas
folytatasanak elve a Tankeriileti K6zpont gazdalkodasaban oly mddon érvényesiil, hogy a
koltségvetési beszamold elkészitésénél figyelembe kell venni a koltségvetési évben
bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat (az atszervezéseket, az iranyitd szerv
megvaltozasat, a szerkezeti valtozasokat) is. Az éves koltségvetési beszamoloban a
feladatok végrehajtdsanak ugy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovObeni
pénziigyi tervezéshez.

b) a teljesség elve: a gazdalkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket,
amelyeknek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat
a koltségvetési beszamoldban ki kell mutatni; ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is,
amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat
kovetden, de még a mérleg elkészitését megel6zden valtak ismertté, masrészt amelyek a
mérleg fordulonapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulonapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzGen ismertté
valtak. A teljesség elvének érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés
naptari évre késziil.

C) avalddisag elve: a konyvvitelben rogzitett és az éves koltségvetési beszamoldban szerepld
tételeknek a valosdgban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is
megéllapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az
Ahsz.-ben eléirt értékelési elveknek és az azokhoz kapesolodé értékelési eljarasoknak.

d) a vildgossag elve: a konyvvezetést és az éves koltségvetési beszamolot attekinthetd,
érthet6, az Szt.-nek és az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen rendezett formaban kell
elkésziteni.

€) a kovetkezetesség elve: az éves koltségvetési beszamolo tartalma és formaja, valamint az
azt alatamasztd konyvvezetés tekintetében az allandosagot és az Osszehasonlithatosagot
biztositani kell.

f) a folytonossag elve: a koltségvetési év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6z6
koltségvetési év megfeleld zaro adataival. Az egymast kovetd években az eszkozok és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Szt.-ben és az Ahsz.-ben
meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

0) az dsszemérés elve: az Osszemérés elvének altalanos jelentése szerint az adott id6szak
eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni,
fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz
kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A koltségvetési szamvitelben az
Osszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési és vallalkozasi maradvany
megallapitasakor a bevételeket ¢s kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell
figyelembe venni.

h) az odvatossag elve: nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel
pénziigyi realizdldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozdsa soran az
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értékvesztés elszamolasaval kell figyelembe venni az eldrelathatd kockazatot és
feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a
mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket
el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy
veszteség. Az Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozo szabalyok
nem alkalmazhatok. Az oOvatossag elve alapjan foglalkozni kell az értékvesztéssel. A
készletek, a kovetelések és befektetések arfolyamcsokkenését, értékvesztését a
Szabdlyzatban meghatarozott esetekben el kell szamolni, a beszdmoloban a tényleges
vagyoni értéket kell szerepeltetni.

1) abrutté elszamolds elve: a bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és
a kotelezettségek egymassal szemben — az Szt.-ben és az Ahsz.-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szamolhatok el.

J)  az egyedi értékelés elve: az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és az éves
koltségvetési beszamolo elkészitése soran egyedileg kell régziteni és értékelni. Az egyedi
értékelés elve sajatosan alkalmazhaté az egyszerUsitett értékelési eljaras ald vont
kovetelések esetében.

K) az iddbeli elhatdrolds elve: az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy
tobb koltségvetési évet is érintenek, az adott idszak bevételei és koltségei kozott olyan
aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgal6 id6szak és az elszdmolasi iddszak
kozott megoszlik. A koltségvetési szamvitelben az idébeli elhatarolds elve nem
alkalmazhato.

1) atartalom elsddlegessége a formadval szemben elve: az éves koltségvetési beszamoldban és
az azt alatamaszto konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfelelden — az Szt.-ben és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozo
eléirdsaihoz igazodoan — kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni.

m) lényegesség elve: lényegesnek mindsiil az éves koltségvetési beszamold szempontjabol
minden olyan informécio, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatasa — az ésszerliség
hatarain beliil — befolyasolja az éves koltségvetési beszdmold adatait felhasznalok
dontéseit.

n) akoltség-haszon dsszevetésének elve: az éves koltségvetési beszamoloban (a mérlegben, az
eredmény-kimutatasban, a kiegészitd mellékletben) nyilvanossagra hozott informacidok
hasznosithatosaga (hasznossaga) alljon aranyban az informaciok eldallitasanak
koltségeivel. A koltség-haszon Gsszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informaciok
eléallitasanak tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatasat jogszabaly eldirja.

Il. FEJEZET
7. A Kkoltségvetés dsszeallitasaval kapcesolatos feladatok

7.8 (1) A Tankeriileti Kozpont elemi koltségvetését az allamhaztartasért felelés miniszter altal
meghatarozott iranyelvek és az iranyitd szerv iranymutatasa alapjan, valamint az altala megadott
kiadasi el6iranyzat csoportok, kiemelt eldiranyzatok, a feladatellatashoz jovahagyott koltségvetési
létszam, mitkodési bevétel és koltségvetési tamogatds nagysagrendjének figyelembe vételével a
megadott hataridére a Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly vezetdjének iranyitdsaval a
Féosztaly késziti el.

(2) Az elemi koltségvetés elkészitésekor a kincstari koltségvetésben rogzitett kiemelt eldiranyzatok
mellett figyelemmel kell lenni az el6z6 évi teljesitési adatokra és azokra a valtozasokra, amelyek
varhatéan befolyasoljak a tényleges adatok alakulasat (pl. feladatvaltozas, afa besorolas valtozasa,
inflacio, aremelések stb.)
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IV. FEJEZET
A KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATOK EVKOZI MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK
8. Eldiranyzat feletti rendelkezés

8.§ Kiemelt eldiranyzatok megvaltoztatasara, modositasara jogosult:
a) az Orszaggyiilés,
b) aKormany,
C) az iranyito szerv,

d) sajat hataskorben a Tankeriileti Kézpont vezetdje.
9. Eléiranyzat-modositas sajat hataskorben

9.§ (1) A tankertileti igazgaté a Tankeriileti K6zpont vonatkozasaban sajat eldiranyzat-modositasi
hataskorében — az iranyito szerv, a kozEépiranyitd szerv és a Kincstar egyideji jovahagyasat kovetden —
kiadasi €s bevételi eldiranyzatanak {6 Osszegét, a kiemelt eldiranyzatokat és azokon beliil a megfeleld
tételek eldiranyzatait a potlolag rendelkezésre bocsatott forrasokbol valamint a kotelezettségvallalassal
terhelt koltségvetési maradvanyabol megemelheti.

(2) Az eléiranyzat-modositas koltségvetési tamogatasi igénnyel sem a koltségvetési évben, sem a
kovetkez6 években nem jarhat.

(3) A Tankeriileti Kdzpont a személyi juttatasok egyes tételein megtervezett eldiranyzatok kozott
sajat hataskorben atcsoportositast hajthat végre. Az atcsoportositas a torvényi kotelezettségen alapulod
juttatasok kifizetését nem veszélyeztetheti.

(4) A munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi add elGiranyzata — a személyi
juttatasok elGirAnyzata atcsoportositasaval Osszefiiggd esetek kivételével — csak abban az esetben
csokkenthetd, ha a Tankeriileti Kozpont az éves fizetési kotelezettségének — ideértve a korabban
keletkezett, és a targyévre atiitemezett koztartozasokat is — eleget tud tenni, és errdl az eldirdnyzat-
atcsoportositas benyujtasaval egyidejiileg a Kincstarnak nyilatkozik.

(5) A dologi kiadasok kiemelt elGiranyzatan beliil maradva az egyes tételek eldiranyzataitdl azok
megvaltoztatasa nélkiil eltérhet. A szolgaltatasi kiadasok, az adok és egyéb befizetési kotelezettségek
tételek eldiranyzatai korében eldirdnyzat-atcsoportositas akkor kezdeményezhetd, vagy azok akkor
hasznélhatdk fel a tervezettdl eltéréen, ha ezen fizetési kotelezettségeinek eleget tud tenni. A szellemi
tevékenység végzésére Kkifizetés jogcimen megtervezett eldiranyzat kizardlag a személyi juttatasi
eléiranyzat terhére ndvelhetd.

(6) A sajat hataskorben végrehajtott el6irAnyzat-modositasrol a modositast kovetéen a Kincstart és
az iranyito szervet és a kozépiranyito szervet tajékoztatni kell.

(7) Az eredeti, valamint a kiilonb6zé hataskdrben végrehajtott eldiranyzat modositasokat a
koltségvetési szamvitel nyilvantartasi szamlain konyvelni kell, emellett részletez6 nyilvantartast is
vezetni kell.

10. A Tankeriileti Kézpont tobbletbevételének felhasznalasa

10.§ (1) Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 35. §-a alapjan
a jovahagyott eldiranyzatok év kozben — egyszeri vagy tartds jelleggel — modosithatok vagy
atcsoportosithatok az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) meghatarozottak szerint.
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(2) Az atcsoportositas nem iranyulhat a személyi juttatasok eldiranyzatanak novelésére, kivéve, ha
az allamhaztartasért felel6s miniszter azt engedélyezi, az eldiranyzatok jovahagyasakor még nem
ismert jogszabalyvaltozas miatt.

(3) A Tankeriileti Kozpont alaptevékenysége korében szellemi tevékenység szerzédéssel, szamla
ellenében torténd igénybevételére a dologi kiadasok kozott eredeti eldiranyzatként elkiilonitetten
megtervezett Osszeg csak a személyi juttatdsok egyidejli atcsoportositdsdval novelhets. E
tevékenységek korét, a kifizetések feltételeit az Avr.-ben foglaltak szerint az iranyito szerv hatérozza
meg.

(4) A Tankeriileti Kozpont és a fejezeti kezelési eldiranyzat tervezettet meghaladd (bevételi
eldiranyzatain feliili) tobbletbevételét az iranyitd szerv — az Avr.-ben meghatarozott értékhatart eléré
tobbletbevétele esetén az dllamhaztartasért felelds miniszter — elézetes engedélyével, a felhasznélésra
engedélyezett tobbletnek megfeleld Gsszegii, az irdnyitd szerv hataskdrében végrehajtott elGiranyzat-
modositas utan hasznalhatja fel.

11.§ (1) A személyi juttatasok elGiranyzat:
a) ajovahagyott tobbletbevétellel,

b) a Tankeriileti Kozpont altal felhasznalhato kotelezettségvallalassal terhelt maradvany
személyi juttatasokbdl szarmazoé részével,

C) az atvett maradvany személyi juttatasok novelésére felhasznalhat6 részével,

d) a Tankeriileti Kozpont koltségvetésében eredeti eldiranyzatként nem megtervezett, év
kozben rendelkezésre bocsatott, és felhasznalasi célja szerint személyi jellegli kifizetést
tartalmazo egyéb forrasbol

n6velhetd.

(2) Az illetményemelésre, vagy a meglévd 1étszam hatarozatlan idére szo6lo foglalkoztatassal
torténd novelésére iranyuld felhasznalas kizardlag abban az esetben lehetséges, és a tobbletbevétel
ilyen célu felhasznalasara is csak abban az esetben adhato engedély, ha a forras tartos és a kdvetkezo
évben a Tankertileti Kozpont kdltségvetésében eredeti eldiranyzatként megtervezik. Ellenkezd esetben
a forras illetményemelésre nem hasznalhato fel, és annak terhére a meglévd 1étszam bovitése csak
hatarozott idére szolo foglalkoztatas mellett lehetséges. A forras felhasznaldsa csak a maradvanyhoz
rendelt kotelezettségvallalas céljanak megfeleléen torténhet.

11. Az eléiranyzat felhasznalasarol valé rendelkezés

12. § (1) A Tankeriileti Kozpont koltségvetésének kiadasi eldiranyzatait terhel fizetési kotelezettség
vallalasa vagy ilyen kovetelés (bevételi eldiranyzat teljesitése érdekében torténd) eldirasa — torvényben
meghatarozott kivétellel — a tankeriileti igazgato vagy az altala — Avr.-ben foglaltak szerint — irasban
meghatalmazott személyeknek a hataskorébe tartozik. A kotelezettségvallalasnak a Kozpont altal
meghatérozott tartalmi eldiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia.

(2) Ha torvény vagy kormanyrendelet eltéréen nem rendelkezik, a Tankeriileti K6zpont — targyévi
kiadasi el6iranyzata terhére — a bevételi eldiranyzatok teljesitését feltételezve akkor vallalhat
kotelezettséget, ha a szakmai, muszaki, pénziigyi teljesités legkésobb a targyévet kdvetd év junius
30-aig megtorténik. A bevételi eldiranyzatok nem teljesiilése esetén a kotelezettségvallalasokat feliil
kell vizsgalni, és meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket.

(3) A Kkotelezettségvallalas a gazdasagi vezetOnek vagy az altala Kkijelolt személynek az
ellenjegyzése utan, és — az Avr.-ben meghatarozott kivételekkel — csak a pénziigyi teljesitést
megeldzden, irdsban térténhet.

(4) A kotelezettségvallalas eldtt meg kell gy6zddni arrdl, hogy a jovahagyott koltségvetés fel nem
hasznalt és le nem kotott része biztositja a fedezetet.
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(5) A Kkotelezettségvallalasokhoz kapcsolodoan olyan, legalabb kiemelt elGiranyzatonként
részletezett részletezd nyilvantartast kell vezetni, amelyb6l megallapithato az egyes évek eldiranyzatait
terheld fizetési kotelezettség.

(6) A Tankeriileti Kézpont tobb év el8irdnyzatait terheld kotelezettséget az Avr.-ben meghatarozott
korben és értékhatar felett az iranyitd szerv, — az Avr.-ben meghatarozott értékhatart elérd
tobbletbevétele esetén az allamhaztartasért felelés miniszter — eldzetes engedélyével vallalhat, kivéve,
ha torvény eltéréen rendelkezik. A kotelezettségvallalas fedezetét a varhato teljesitési idopontokhoz
igazodoan kell a Tankeriileti Kézpont koltségvetésében eldiranyozni.

(7) Az éves koltségvetési torvény eltérd rendelkezése hidnyaban jutalmazasra — ideértve a prémium
cimén teljesitmény0sztonzés, személyi 0sztdnzés céljabol torténd kifizetést is — az eredeti torvény
szerinti illetmények, munkabérek rovat eldiranyzatanak 12%-a hasznalhato fel.

(8) A Tankeriileti Kozpont fizetési kotelezettségeinek  jogszabalyban, szerzédésben
(megallapodasban), jogerds birosagi itéletben, kozigazgatisi hatarozatban, vagy mas fizetési
kotelezettséget keletkeztetd dokumentumban meghatarozott idopontig koteles eleget tenni.

(9) A Tankeriileti Kézpont az intézményi mitk6dési bevételek és felhalmozasi bevételek eredeti
vagy — ha a bevételek tervezettdl torténd elmaradasa miatt csokkentették — modositott bevételi
eldirdnyzatan feliili tobbletbevételt az iranyitd szerv elozetes engedélyével, a felhasznalasra
engedélyezett tobbletnek megfeleld Osszegli, az irdnyitd szerv hataskorében végrehajtott eldiranyzat-
modositas utan hasznalhatja fel.

(10) Ha az iranyitd szerv vagy az allamhaztartisért felel6s miniszter a tobbletbevétel felhasznalasat
nem engedélyezi, az irdnyitd szerv errdl az érintetteket értesiti. A felhasznalasra nem engedélyezett
tobbletbevételt a dontés kozlésétdl szamitott 6t napon beliil a kozponti kdltségvetésnek be kell fizetni.

(11) A Tankeriileti Kézpont gazdalkodasaért felelds szervezeti egység adott feladattal megbizott
referensei a koltségvetési szamvitelben nyilvantartott eléiranyzatokat havonta, minden honap 15-ig
egyeztetni kotelesek a Kincstar (PJ02/B: kiadasok és bevételek eldiranyzatanak és teljesitésének
alakulasa) adatszolgaltatasaval. Az esetleges eltéréseket az egyeztetést kovetden soron kivill tisztazni
¢és rendezni kell.

12. Az eléiranyzat-felhasznalasi jogkor gyakorlasaval kapcsolatos feladatok
13.§ (1) Eldiranyzatok felhasznalasa a jovahagyott eldiranyzatok terhére torténd bevételek

beszedését és a kiadasok teljesitését jelenti.

(2) Az elemi koltségvetésben megtervezett elGirAnyzat-csoportok, kiemelt elGiranyzatok csak az
Alapitdé Okiratban meghatarozott alapfeladatokra ¢és az azzal Osszefliggd egyéb kiadasokra
hasznalhatok fel.

(3) A kiadasok és bevételek jellegét jelolé Egységes Rovat Azonositdo kodok alkalmazasaért, a
bizonylatok el6irasszerti kitoltéséért a Tankeriileti Koézpont ,,A kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjérol" szolo szabalyzatban rogzitett kormanytisztviseldje a
felelGs.

V. FEJEZET
BESZAMOLASI ES KONYVVEZETESI KOTELEZETTSEG
13. Konyvvezetési feladatok

14.§ (1) Az allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi szamvitelbdl all.

(2) A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kapott
tamogatasok felhasznalasanak a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd
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nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozo részei megbizhato és valds
Osszképet mutato elkészitését biztositja.

(3) A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valosagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamold
ezekre vonatkozo részei megbizhaté és valos 6sszképet mutatod elkészitését biztositja.

(4) A Tankeriileti Kozpont eszkozeit, forrasait, bevételeit és kiadasait a szamlarendben
meghatarozott konyvviteli és nyilvantartasi szamldkon mutatja ki, amelyet a VII. fejezetben
részletezett, az irdnyit6 szerv altal meghatdrozott szamitogépes iigyviteli rendszer altal biztositott
részletezd nyilvantartasok vezetésével tamaszt ala. A Tankeriileti Kozpont a pénziigyi kdnyvvezetés
soran a koltségeket elsddlegesen az 5. szamlaosztalyban kdltségnemek szerinti, masodlagosan az 591.
Koltségnemek atvezetési szamla hasznalataval a 6. szamlaosztaly konyvviteli szamlain konyveli. Az a
koltség, amelyrdl felmeriilés pillanataban nem allapithaté meg, hogy mely tevékenységet érinti a 6.
szamlaosztalyba keriil felvételre. A beszdmolo koltségekrél ¢és megtériilo koltségekrol szolo
kimutatasaban a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztilyozasi
rendjérél szolo jogszabalyban kifejezetten meghatarozott tevékenységeket kell szakfeladaton
kimutatni. A koltségvetési szamvitelben a Tankeriileti Kozpont bevételei és kiadasai kormanyzati
funkciok szerint elkiilonitetten kertil felvételre a nyilvantartasiszamlara.

(5) A kovetelések és kotelezettségek allomanyaban bekovetkezd valtozasokat az iranyitd szerv altal
meghatarozott szamitogépes iigyviteli rendszer a részletez0 nyilvantartasban és a koltségvetési €s
pénziigyi szamvitelben is folyamatosan rogziti. A Gazdalkodasi, Uzemeltetési és Palyazati Féosztaly a
fokonyvi konyvelés mellett a targyi eszk6zok és a készlet részletez6 nyilvantartasat is az iranyitd szerv
altal meghatarozott szamitégépes ligyviteli rendszerrel végzi.

(6) Az unidés forrasbol tamogatott feladatok ellatasahoz kapcsolodd koltségek konyvviteli
nyilvantartdsara az altalanos szabalyok iranyadok, azzal az eltéréssel, hogy a felmeriilo koltségeket
elkiilonitetten is nyilvan kell tartani. A kifizetéseket lehet6ség szerint a célelszamolasi szamlarol kell
teljesiteni.

(7) A kotelezettségvallalasokat, az el6iranyzat-modositasokat folyamatosan rogziteni kell. A
konyvviteli nyilvantartast év végével le kell zarni.

(8) A konyvelés rendjének kialakitasa, szabalyozasanak elkészitése a Gazdalkodasi, Uzemeltetési
¢és Palyazati Foosztaly foosztalyvezetdjének a feladata.

14. Beszamolasi kotelezettség

15.§ (1) A Tankeriileti Kézpont a koltségvetésében a Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
feladatok ellatasa érdekében tervezett, modositott eldiranyzatokrol, vallalt kotelezettségekrdl a
felmeriilt/elszamolt kiadasokrol, bevételekr6l havonta idokozi koltségvetési jelentést, negyedévenként
mérlegjelentést, év végén koltségvetési beszamolot készit.

(2) A Tankeriileti Kozpont koltségvetési konyvelésében 1évé adatokkal kell a havi idékozi
koltségvetési jelentést — a Kincstari kozzétételt kovetd 15 napon beliil — feltdlteni.

(3) A negyedéves mérlegjelentést a Tankeriileti Kozpont eszkézeinek és forrasainak alakulasarol a
fokonyvi kivonat allomanyi szamlainak adataibol kell 6sszeallitani az I-I11. negyedév vonatkozasaban
a negyedévet kovetd honap 20. napjaig, a IV. negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves beszamold elkészitésének
hataridejével megegyezden kell a KGR-K11 rendszerben feltélteni, majd papir alapon az iranyitd
szervnek és a kozépiranyitd szervnek megkiildeni.

1 Ahsz 3.§ (3) bekezdés
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(4) A naptari évrél december 31-i forduldonappal éves koltségvetési beszamolot kell késziteni. Az
éves koltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszdmadas elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztosito

aa) koltségvetési jelentés,
ab) maradvany-kimutatas,

ac) adatszolgaltatds a személyi juttatasok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselOk 0sszetételérdl,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok alakulasat,
valamint a zarszamadas kiegészit6 informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztosito

ba) mérleg,
bb) eredmény-kimutatas,
bc) koltségekrdl és megtériilt koltségekrol szold kimutatas, és
bd) kiegészité melléklet,
c) immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
allomanyanak alakulasa,
d)  eszkodzok értékvesztése,
e) kiegészito, tajékoztatd adatok.
(5) A beszamolo6 részletes adattartalmat a kormanyrendelet, a beszamolé nyomtatvany, illetve az

allamhaztartasért felelds miniszter koltségvetési utmutatojatartalmazza.

(6) A mérlegben az eszkozoket és forrasokat, a pénzforgalmi jelentésben a bevételeket és a
kiadasokat brutté médon kell szerepeltetni.

(7) Az éves beszamoldt a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal meghatarozott és az EMMI altal
biztositott tirlapok kitoltésével és szamitastechnikai program segitségével kell teljesiteni.

(8) Az éves koltségvetési beszamolo adatait a koltségvetési évet kovetd év februar 28-ig kell a
Magyar Allamkincstar 4ltal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe feltolteni. 2

(9) A negyedik negyedéves mérlegkészités idépontjaig kell elvégezni a leltirozasi és értékelési
feladatokat, illetve a koltségvetési évre vonatkozoan sziikséges helyesbitéseket.

(10) Az év végi zarasi hataridok figyelembe vételével meghatarozott hatariddig beérkezett, az adott
koltségvetési évben teljesitett aruszallitas és szolgaltatasnytjtashoz kapcsolodd szamlak értéke
allithatd be a mérlegbe a kotelezettségek kozé.

(11) Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért a Tankeriileti Kozpont vezetdje a felelds. Az
éves koltségvetési beszamolot a tankeriileti igazgatd és a gazdasagi vezetd a hely és a kelet
feltiintetésével irja ala.

(12) Az adatszolgaltatasok és beszamolok hataridében torténd teljesitéséért a gazdalkodasért felelds
szervezeti egység vezetdje a felelds.

2 Ahsz 32. §
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VI. FEJEZET
KONYVVITELI ZARLAT KERETEBEN ELVEGZENDO FELADATOK, EGYEZTETESEK
15. Konyvviteli egyeztetések

16.§ (1) A koveteléseket, a kotelezettségvallalasokat, a bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, ezek
teljesitéséhez kapcsolodd gazdasagi események bizonylatait haladéktalanul el kell szamolni. A
pénziigyi szamvitelben a sajatos elszamoldsokat érintd gazdasagi események bizonylatait a
beérkezésiiket kovetden kell haladéktalanul elszamolni.

(2) A konyvviteli zarlat soran a folyamatos konyvelés teljessé tétel érdekében el kell végezni a
kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesitd konyvelési munkédkat, a fokonyvi kivonat elkészitése
érdekében a konyvviteli és a koltségvetési konyvvitelben vezetett nyilvantartasi szamlakat le kell
zarni.

(3) A havi, negyedéves, éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni a koltségvetési és a
pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését az Ahsz. 17. mellékletében meghatarozottak
szerint.

17.§ (1) A részletezd nyilvantartasokat a fokonyvi konyveléssel egyeztetni kell.
(2) Havi egyeztetési feladatok:
a) pénztarszamla egyenlegének egyeztetése a pénztarjelentés zar6 adataval,

b) elbiranyzati-szamla egyenlegének egyeztetése a hénap utolsd6 napi Kincstar PJ02/B
adatszolgaltatasaval,

c) személyi juttatasok és a munkaadot terhelé jarulékok cimen Kkifizetett havi Osszegek
egyeztetése a havi bérosszesitovel és a honap kdzben személyi kifizetéseket tartalmazo
kincstari feladassal, valamint a bérelszamolasi szamlaval,

d) ahaviadok és jarulék bevallasok adatainak egyeztetése a tényleges befizetésekkel,
e) aKincstar PJ02/B adatszolgaltatas egyeztetése a Tankeriileti Kozponti nyilvantartasokkal,

f)  a havi pénzforgalom egyeztetése (pénz-, illetve elbiranyzat-felhasznalasi keretszamla havi
nyité egyenlege (+) havi pénzforgalmi bevételek (-) havi pénzforgalmi kiadasok = pénz-,
illetve eldiranyzat-felhasznalési keretszamla ho végi zard egyenlege).

3 Negyedéves egyeztetési feladatok: (havi egyeztetési feladatok elvégzésén tal):

a) a beruhazas, felujitas fOkonyvi szamlak egyeztetése a targyi eszkozok részletezd
nyilvantartasaval,

b) a szallitoi kotelezettségek, az ados, a vevoi és egyéb kiovetelések egyeztetése,
(@) Ev végi egyeztetési feladatok: (a havi illetve a negyedéves feladatokon kiviil):

a) az el6iranyzat-modositasok, a tényleges tamogatasi eldiranyzat megnyitasok
(poteldiranyzatok, zarolasok) egyeztetése a rendelkezd levelekkel, a feliigyeleti szerv
illetékes eldaddjaval,

b) akoltségvetési elbiranyzat maradvany felhasznalasok, tobbletbevételek egyeztetése,

c) a Tankeriileti Kozponttal szembeni elszamolasi kotelezettségek egyéb elszamolasok
egyeztetése,

d) adecember havi bérek, ho kozi kifizetések egyeztetése, rendezése.
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16. Zarlati feladatok

18.§ (1) A konyvviteli zarlat egyrészt azoknak a gazdasagi miiveleteknek az elszamolasat jelenti,
amelyeket ho, negyedév, félév és év végén kell elvégezni a kdnyvviteli szamlak zarasa eldtt, masrészt
jelenti a fokonyvi szamlak adatairdl készitett kimutatasok elkészitését.

(2) Havi zarlati feladatok targyhot kovet6 honap 15. napjaig:

a)

b)

9)
h)

i)

az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon rogzitett
kovetelések, kotelezettségvallalasok mas fizetési kotelezettségek egyeztetése a részletezd
nyilvantartasokkal, az egyeztetések alapjan kiszlirt hibak javitasa,

az Ahsz 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznalatbol kivont immaterialis javak,
targyi eszk6zok atsorolasa az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozé,

az altalanos forgalmi ad6 havi bevallasra kotelezett alanyanal az altalanos forgalmi adé
megallapitasaval kapcsolatos elszamolasok, egyeztetések, ennek soran az altalanos
forgalmi ado elszdmolasai kozott nyilvantartott eldzetesen felszamitott, nem levonhato
altalanos forgalmi ad6 atvezetése a mas kiilonféle egyéb raforditasok kozé, és

a konyvviteli szamlakon kimutatott ado6, jarulék és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetése a bevallasokban szerepl6 adatokkal,?

a havi személyi juttatasok elszamolasa a Kincstar értesitése alapjan,

a kifizetett személyi juttatdsok utdn a munkaadot terheld jarulékok elszamolésa,
az eldiranyzat modositasok konyvelése,

fokonyvi kivonat készitése,

1dokozi koltségvetési jelentés elkészitése.

(3) Negyedéves zarlati feladatok (a havi zarlati feladatokon kiviil) a targynegyedévet koveté honap
15. napjaig:

a)

b)

d)

f)

9)

az immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek allomanyvaltozasainak — igy kiilonosen
sajat eloallitas, anyagfelhasznalas, selejtezés, hasznosithaté hulladék készletre vétele,
aktivalas, térités nélkiili atadas, atvétel — elszamolasa, ide nem értve a jelen § (2) bekezdés
b) pontja szerinti atsorolast, a kovetelések, kotelezettségek fejében torténd atadast, atvételt,

a befektetett eszk6zok és a forgdeszkdzok téves besorolasanak helyesbitése,
a terv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa,

az egyszerusitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairasanak elszamoldsa az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon és a kdnyvviteli szamlakon,

az el6z0 évek éves koltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének elszamolasa,

a jelen § (2) bekezdés c) és d) pontja szerinti feladatok a negyedéves bevallasok
tekintetében, a konyvviteli szamldkon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher
kotelezettségek egyeztetése az adofolyoszamlaval,

a 0033. Altaldnos kiadasok ellenszamlan nyilvantartott altaldnos kiadasok felosztasa a
0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamla vagy 0032. Vallalkozasi tevékenység kiadasai
ellenszamla nyilvantartasi szamlakra,

3 Ahsz 53.§ (5) bekezdés
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h) a 6. szamlaosztdlyban konyvelt altalanos koltségek felosztasa a 7. szadmlaosztaly
konyvviteli szamlaira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatasaval, és

i) afékonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellendrzése®,

j)  egyéb pénzforgalom nélkiili tételek konyvelése a részletezé nyilvantartasok alapjan (pl.
targyi eszkoz selejtezése, értékesités, stb.),

K) negyedéves mérlegjelentés osszeallitasa.

(4) Ev végi zarlati feladatok (a havi, negyedévi zarlati feladatokon kiviil) a mérlegkészités
id6pontjaig:

a) aleltari kiilonbozetek elszamolasa, az eltérések okainak kivizsgalasa,

b) az eszkozok értékelése, az értékvesztés elszamolasa és annak visszairdsa, az esetleges
terven feliili értékcsokkenés visszairdsa, értékhelyesbités elszamolasa,

€) a kilfoldi pénzeszkozre szolo eszk6zok, kotelezettségek, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg forduldonapjan torténd atértékelése, a kovetelések és a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon
egyarant,

d) abehajthatatlan kovetelések elszamolasa,

e) azid6beli elhatarolasok elszamolasa,

f)  azard befejezetlen termelés készletre vétele,

g) az 5. szamlaosztdly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetése a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szdmlaira,

h) az 571. Sajat termelésti készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitast eszkdzok
aktivalt értéke konyvviteli szamlainak atvezetése a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlara,

i) a8 ¢és9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasa a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

j) a6-os szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasa a 691. Altalanos koltségek atvezetési
szdmla konyvviteli szdmlaval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamléinak lezardsa az 591.
Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

K) a492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetése a 416. Mérleg
szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasa a 493. Zarémérleg szamla konyvviteli
szamlaval szemben,

m) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan az eléiranyzatok nyilvantartasi szamlainak

lezérasa a 001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi szamlaval szemben,
valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasa és — ezzel egyezd Osszegben — a
kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlainak korrigaldsa a megfelel nyilvantartasi ellenszamlaval szemben®.

4 Ahsz 53. § (6) bekezdés
5 Ahsz 53. § (8) bekezdés
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(5) Az egyeztetési és zarlati feladatokat a gazdalkodasért felel6s szervezeti egység munkatarsai a
gazdasagi vezetd iranyitasa és ellenérzése mellett a munkakori leirasokban megosztottak szerint latjak
el.

VII. FEJEZET
RESZLETEZO NYILVANTARTASOK
17. A Tankeriileti Kézpont altal alkalmazott konyvviteli nyilvantartasi rendszer

19. § A gazdalkodasért felelds szervezeti egység megbizott kormanytisztviseléje az Szt., az Ahsz.
eldirasai alapjan az irdnyitd szerv altal meghatirozott szamitdgépes iigyviteli program keretében a
18. §-ban meghatarozott részletezd nyilvantartasokat vezeti.

Immaterialis javak, nagy- és kis értekii targyi eszkozok részletezo kényvelése

20.§ (1) Az 1. Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok szamlacsoporthoz kapcsolodoan az
immaterialis javakrol, a nagy- és kis értékli targyi eszkozokr6l a fékonyvi konyvelés adataival
egyezOen egyedi nyilvantartast kell vezetni. A konyvelést az iranyitd szerv altal meghatarozott
szamitogépes tigyviteli rendszer targyi eszk6z nyilvantarté moduljdval kell elvégezni. A szamitogépes
allomanyba vételi bizonylat, egységek kozotti atadas-atvételi bizonylat stb.). Minden targyi eszkdz
egyedi azonositd szdmat is a program adja.

(2) A kis értékit vagyonértékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok és szakmai eszkézok
nyilvantartasa:
a) 0-10 000 Ft bekeriilési értékig a kisértéki targyi eszkozokr6l csak mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni,
b) 10 001 Ft-200 000 Ft bekeriilési értékig a kisértékili eszkdzokrél mennyiségi és értékbeli
nyilvantartast kell vezetni.
(3) Az immaterialis javak és nagy értékl targyi eszkozok értékcsokkenését negyedév végén, a
tényleges lizembe helyezést6l idéaranyosan (napi értékcsokkenés) — az Ahsz.-ben meghatarozott
kulcsok alapjan — kell elszamolni.

(4) Az értékesokkenés fokonyvi konyvelése a targyi eszk6z modulbol feladassal keriil a f6konyvi
szamlakra.

(5) Az immaterialis javak és targyi eszk6zok tizembe helyezésének dokumentaldsa az allomanyba
vételi bizonylaton, tizembe helyezési okmanyon torténik.

(6) A 2014. januar 1-jét megel6zéen tizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6zOk korabban
megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirdsi kulcsat, korabban elszamolt terv szerinti
értékesokkenését, és a hatralévé iddszakban még elszdmolandd terv szerinti értékcsokkenés
elszdmolasat a 2014. januar 1. eldtti szabalyok alkalmazasaval kell elvégezni.

Immateridlis javak, targyi eszk6zok, kis értékii targyi eszkozok munkahelyenkénti nyilvantartasa
21.§ (1) Az immaterialis javakrol és targyi eszkozokr6l mennyiségben sziikséges a munkahelyi,

illetve személyi nyilvantartas vezetése.

(2) A munkahelyen 1év6 eszkozoket leltiregységenként, személyes hasznalatra kiadottaknal
dolgozoénként kell nyilvantartani.

(3) A sziikséges adatokat a munkahelyi nyilvantartasba, az tizembe helyezés, illetve felhasznalas
konyvelésével egyidejiileg kell rogziteni.
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(4) Minden dolgozo az irodaban elhelyezett és személyi hasznalatra atvett eszkozrendeltetésnek
megfeleld hasznalataért, megdérzéséért anyagilag is felelds.

Beruhazasok egyedi nyilvantartasa

22.§ A még hasznalatba nem vett, beruhazasok kozott elszamolt eszk6zokrdl is kell részletezo
nyilvantartast vezetni. A beruhazasokrol vezetett részletezd nyilvantartasbol adott idépontban
megallapithat6 a beruhazasok tizembe helyezéséig felmeriilt kiadasok dsszege.

Felujitasok nyilvantartasa

23.§ A targyi eszkozokon végzett felujitasokrol készitett nyilvantartasnak tartalmaznia kell az
értékvaltozasi id6pontjat, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatdmasztd bizonylatok azonositasahoz
sziikséges adatokat.

Pénziigyi elszamolasok analitikaja

24.8§ (1) A készpénzforgalomrol és készpénz-készletrdl pénztaranként pénztarjelentést kell vezetni.

(2) A pénztarjelentésben, amelyet az iranyitd szerv altal meghatarozott szamitogépes tigyviteli
rendszer allit el6 — a kiadasokat és bevételeket a kiadési és bevételi bizonylatokhoz kapcsolodéan —
azok szigoru sorrendjében kell feltiintetni.

Elblegek nyilvantartasa

25.§ (1) A beszerzési, belfoldi kikiildetési, reprezentacios, illetve az esetleges lizemanyag-vasarlasi
elélegek vonatkozasaban tételes nyilvantartast kell vezetni (az iranyitdé szerv altal meghatarozott
szamitogépes iligyviteli rendszerben) a kiadott el6legekrol és azok elszamolasarol.

(2) A részletez6 nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) az elbleg felvételének id6pontjat,
b) apénzt felvevd dolgozd nevét,
C) azelbleg 6sszegét,
d) azeldleg jogcimét,
e) az elszamolas hataridejét, id6pontjat,
f) aténylegesen felhasznalt dsszeget,
g) atényleges felhasznalas jogcimét,
h) avisszafizetett Osszeget,
i) abevételezés, a kiadas tételszamat,

J) amég vissza nem fizetett el6legdsszeget.
Kovetelések (vevok, adosok) részletezé nyilvantartasa

26.§ (1) A kovetelésekrol, és azok teljesitésérdl szamlasoros és vevonkénti részletezé nyilvantartast
kell vezetni az e feladat ellatasara kialakitott — az iranyitd szerv altal meghatarozott — szamitogépes
iigyviteli rendszer alkalmazasaval.

(2) A szamitogépes programban az alabbi adatok keriilnek régzitésre:
a) aszamlakészitéshez kapcsoloddan

aa) avevo azonositd adatai (neve, cime),
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ab) a szamla sorszama,

ac) aszamla kelte,

ad) a teljesités idopontja,

ae) a fizetés maodja, hatarideje
b) tételenként

ba) a szolgaltatds megnevezése, mértékegysége,

bb) a szolgaltatas mennyisége, egységara, értéke altalanos forgalmi ado nélkiil,

bc) az altalanos forgalmi adé kulcs,

bd) az érték altalanos forgalmi ado nélkiil (nettd dsszeg),

be) az altalanos forgalmi ad6 Gsszege,

bf) a fizetend6 Gsszeg altalanos forgalmi adoval, (bruttd dsszeg), és
C) aszamlazott szolgaltatas pénziigyi teljesitésérol

ca) apénziigyi kiegyenlités datuma,

cb) a kiegyenlitett 6sszeg.

(3) A szamitogépes részletezé nyilvantartas biztositja a tarolt adatok képernyére és listara vald
lekérdezésének lehetdségét.

(4) A kovetelések részletez6 nyilvantartasa alapjan kell a koveteléseket a pénziigyi szamvitelben a
35. Kovetelések konyvviteli szamlan, koltségvetési szamvitelben a 09 (2) Kdvetelések nyilvantartési
szamlara a 004. Kovetelése nyilvantartasi ellenszamlaval szemben konyvelni.

Kotelezettsegek (szallitok) részletezé nyilvantartasa

27.§ (1) A beérkezd6 szallitoi szamlakrol szallitonkénti tételes, idésoros analitikat kell vezetni az
e feladat ellatasara kialakitott — az iranyitd szerv altal meghatarozott szamitdégépes iigyviteli
rendszer — szamitogépes program alkalmazasaval.

(2) A szamitogépes programban az alabbi adatok keriilnek rogzitésre:

a) szallitoéi szamla beérkezésekor
aa) a szallitoé azonosit6 adatai (neve, cime, szdmlaszama, addigazgatasi szama),
ab) a szamla szama,
ac) a szamla Osszege (adodalap, altalanos forgalmi ado kulcs és 6sszege, bruttd érték),
ad) az altalanos forgalmi ado visszaigénylés maddja,
ae) a fizetés modja,
af) a kifizetés jogcime alapjan Egységes Rovat Azonosito kodja,
ag) a szamla kelte,
ah) a fizetés hatarideje,
ai) a szolgaltatas teljesitésének idépontja.

b) a pénziigyi teljesitéshez kapcsoloddan
ba) a kiegyenlités datuma,

bb) kiegyenlités Osszege.
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(3) A szamitogépes nyilvantartas biztositja a rogzitett adatok képernydre és listara vald
lekérdezésének lehetdségét.

(4) A Kkotelezettségek részletezd nyilvantartasa alapjan kell a kotelezettségek Osszegét a
pénziigyi szamvitelben a 42. Kotelezettségek konyvviteli szdmlan, koltségvetési szamvitelben a
05(2) Kiadasi kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamlara a 002.
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettségvallalds nyilvantartasi ellenszamlaval szemben
konyvelni.

Altaldnos forgalmi adé részletezd nyilvantartdsa

28. 8§ (1) A kovetelések €s kotelezettségek nyilvantartasahoz kapcsolédoan, a 24-25. §-ban leirt
modon, szamitégépen rogzitett adatok biztositjdk az 4altalanos forgalmi ado részletezd
nyilvantartasat. Havonta megtorténik a nyilvantartds adatai alapjan az altaldnos forgalmi adoé
bevallas elkészitése.

(2) A Tankeriileti Kézpont a tovabbszamlazott koéziizemi szamlak vonatkozasaban él az
altalanos forgalmi add visszaigénylési jogaval.

Kotelezettségvallalds nyilvantartasa

29. § A kotelezettségvallalas nyilvantartasat a jogszabalyi kovetelményeknek megfelelden, az
irdnyitoé szerv altal meghatarozott szamitoégépes iigyviteli rendszer hasznélataval kell biztositani.
Amennyiben a rendszerben valamely okbol a nyilvantartds nem megvaldsithato, atmenetileg, az
akadaly elharitasaig Excel programban val6 rogzités is megfeleld.

Dologi kiadasok altalanos forgalmi ado alapjanak részletezé nyilvantartasa
30.§ (1) Az altalanos forgalmi add tartalma szempontjabdl a beruhazasokat és a dologi
kiadasokat meg kell osztani az alabbi csoportokra:
a) adokoron kiviili,
b) adomentes,
c) adokoteles, az addo mértéke:
ca) 5%, vagy
cb) 18%, vagy
cc) 27%.

(2) Ennek nyilvantartasat az iranyit6 szerv altal meghatarozott szamitogépes tigyviteli rendszer
biztositja. Az altalanos forgalmi ado analitika lekérdezése meniipontbol kiirathatd, amely
kimutatas tovabb részletezhetd visszaigényelhetd, nem visszaigényelhetd, aranyositas ald vont
csoportokba.

Az eldiranyzat részletezd nyilvantartasa

31.§ Az elbiranyzat-nyilvantartds az Ahsz.-ben meghatarozott moédon tartalmazza az
eléiranyzatokat.

Azonositas alatt dllo kiaddsokhoz és bevételekhez vezetett részletezd nyilvantartas

32. § Kiadasoknal és bevételeknél a részletezd nyilvantartast ugy kell vezetni, hogy abbol
megallapithat6 legyen:

a) a keletkezés id6pontja, oka, Gsszege,
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b) apartner megnevezése,
c) arendezés mddja, ideje,

d) arendezés érdekében tett intézkedések.
Tamogatas értekii bevételek, véglegesen dtvett penzeszkozok részletezé nyilvantartdsa

33.§ (1) A részletezd nyilvantartas tartalmazza:
a) apénzeszkoz atvétel idopontjat,
b) az ataddadatait,
C) az atvett Osszeget.

(2) A részletez6 nyilvantartast negyedévenként, de legalabb az elemi koltségvetési beszamolo
Osszedllitasa eldtt egyeztetni kell a koltségvetési szamvitel nyilvantartdsi, a pénziigyi szamvitel
konyvviteli szdmlan konyvelt tételekkel.

VIII. FEJEZET
ESZKOZOK ES FORRASOK BESOROLASA, MINOSITESE, ERTEKCSOKKENESENEK ELSZAMOLASA
18. Altalanos besorolasi szabalyok

34.§ (1) Az eszk6zoket nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6z0k és nemzeti vagyonba tartozo
forgoeszkozok bontasban kell kimutatni.

(2) A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven tul szolgalja. Ezen eszkdzcsoportba
kell sorolni az immaterialis javakat, targyi eszkozoket €s a befektetett pénziigyi eszkozoket. Azokat az
eszkozoket, amelyek egy éven beliil elhasznalodnak, a forgoeszkozok kozé kell besorolni — értékiiktol
fiiggetlendil.

(3) A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (10) bekezdése
szerinti kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat és a passziv idobeli elhatarolasokat.

(4)  Eredet szerint megkiilonboztetiink sajat és idegen forrasokat, rendelkezésre allas idétartama
szerint a forrdsok lehetnek hosszi vagy rovid lejarataak.

19. A Tankeriileti Kézpont altal kialakitasra Keriilé besorolasi szempontokhoz sziikséges
kozponti eldirasok kore

35.§ Az egyes eszkozok befektetett eszkdznek, illetve forgoeszkoznek mindsitésénél a kovetkezd
kozponti eldirasokat figyelembe kell venni:

a) nem lehet kimutatni az eszk6zok (sem a befektetett, sem a forgdeszkozok) kozott a bérbe
vett, bizomanyba, lizemeltetésre atvett eszkozoket;ezeket az eszkozoket a 0. nyilvantartasi
szamlak szamlaosztalyban kell nyilvantartani,

b) a bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszk6zokon végzett beruhazasi és felujitasi munkak
értékét a befektetett eszkozok kozott, az adott eszkdznek megfeleld csoportnal kell
kimutatni (pl. a bérelt épiileten végzett felujitdsi munka értékét az épiiletek
eszkdzcsoporton beliil kell aktivalni és egyedileg nyilvantartani).

20. Az eszk6zok mindsitésének szabalya

36.§ (1) A Tankeriileti Kozpont mérlegében az Ahsz. eléirasai alapjan az eszk6zok kozott a sajat
tulajdonaban allo, és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzoket és
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forgoeszkozoket, valamint a beruhazasok és felujitasok értékét kell kimutatni. Ezeken kiviil az
eszk6z0k kozott kell kimutatni a pénzeszkozoket, a koveteléseket, az egyéb sajatos elszamolasokat és
az aktiv id6beli elhatarolasokat.

(2) Befektetett eszkozként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet tartosan, legalabb egy éven tal szolgalja. A Tankeriileti Kozpontban a befektetett
eszk0zok besorolasat a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly végzi a beérkezett szamla, és a kapcsolodo
informaciok (szerzddés, szakmai/miiszaki mindsités) alapjan.

(3) Kisértékli immaterialis javaknak, targyi eszkozOknek tekintjilk a kettészdzezer forint egyedi
értéket nem meghaladd bekeriilési értékli vagyoni értékii jogokat, szellemi termékeket, targyi
eszkozoket. Mivel a bekertiilési értéknek nem része az eldzetesen felszamitott afa, igy az értékhatar a
beszerzett eszk6zok afa nélkiili értékét jelenti. A bekeriilési érték tartalmat a 37. § tartalmazza.

(4) A targyi eszkozokon beliil az informatikai eszkozok. az Ahsz elSirdsai  szerint
kiilonboztethetdek meg.

(5) A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, {izembe nem
helyezett targyi eszkdzok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltethetd targyi eszkdzok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval,
élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével 6sszefiiggd munkak — még nem aktivalt —
bekeriilési értékét.

21. Az eszk6zok bekeriilési értéke

37.§ (1) Jelen Szabalyzatban az eszk6zok értékelésével kapcsolatos stratégiai dontések keriilnek
rogzitésre. A konkrét szabalyokat az Eszkozok €s forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

(2) A vételar a termékek, szolgaltatasok beszerzése ellenében fizetett, felarral novelt,
engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi adot nem tartalmazo ellenérték.

(3) A hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapir esetén a bekertilési értéknek nem része az Szt.
50. § (3) bekezdése szerinti vételarban 1év6 felhalmozott kamat.

(3) Az idegen vallalkozo altal elballitott, rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, izembe nem
helyezett targyi eszkdzok esetén a beruhdzas bekeriilési értéke az eszkoz 1étesitése, lizembe helyezése
érdekében az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitdsig felmeriilt, az eszk6zhoz egyedileg
hozzakapcsolhato tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, iizembe helyezési munkaknak az
egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, létesitése, K63. Informatikai eszkdzok beszerzése,
létesitése vagy Ko64. Egyéb targyi eszkozok beszerzése, 1étesitése rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
nyilvantartott egyiittes vételara.®

(4) A vasarolt (mas altal korabban eléallitott) targyi eszk6zok és immaterialis javak beszerzéséhez
kozvetve kapcesoldodod koltségek (pl. szallitasi, rakodasi, szerelési, koltségek, hatosagi engedélyek dija)
nem részei a bekeriilési értéknek.

(5) Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, tenyészallatok értékét noveli az
azokhoz kapcsolddodan a pénziigyi szamvitelben elszamolt befejezett felujitas értéke.

(6) A Dbefektetett eszk6zOk bekeriilési értékének részét képez6 tételeket az tizembe helyezés
idépontjaig rendelkezésre allo szamlak, szamlat helyettesitd okiratok alapjan kell megallapitani.

(7) Amennyiben az iizembe helyezésig a szamla, a megfelelé bizonylat nem all rendelkezésre, a
fizetend6 Osszeget az illetékes hatdosag nem allapitotta meg, akkor az adott eszkdz értékét a

6 Ahsz 16. § (3b) bekezdés
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rendelkezésre all6 dokumentumok (szerz6dés, piaci informacio, jogszabalyi eldiras) alapjan kell
meghatarozni.

(8) A (6) bekezdés szerint meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késébb modositott
fizetendd (kivetett) Osszeg kozotti kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok
kézhezvétele idopontjaban akkor kell modositani, ha a kiillonbozet 6sszege az adott eszkdz értékét
jelentésen modositja.

(9)  Akkor kell az (8) bekezdés szerinti kiilonbozet 6sszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja
az eredetileg elszamolt bekertiilési érték 1%-at, de legalabb a szazezer forintot. Ilyen esetben az eszkoz
bekeriilési értékét modositani kell.

(10) A sajat el6allitasi immaterialis javak, targyi eszk6zok, tovabba a targyi eszkozok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitdsaval, élettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen
novelésével, felujitasaval Osszefliggd sajat tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt.
51 §-a alapjan megallapitott kdzvetlen onkoltség.

(11) Nem része a bekeriilési értéknek az elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado.

(12) A hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszk6zok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitéképességének kozvetlen
novelésével Osszefiiggésben idegen vallalkozd altal végzett beruhazas bekeriilési értéke a bovitett,
megvaltozott rendeltetésii, atalakitott, megnovelt élettartalmu, teljesitoképességli eszkdz lizembe
helyezése érdekében az lizembe helyezésig felmeriilt, az eszkdzhoz egyedileg hozzékapcsolhatod
tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, iizembe helyezési munkéaknak az egységes rovatrend
(3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsoldddéan vezetett nyilvantartdsi szamlédkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.’

(13) Vasarolt  készletek  bekeriilési  értéke a  nyilvantartasi  szamlakon  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar. A befejezetlen termelés,
félkész termékek, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott
eloallitasi érték.

22. A targyi eszkozok értékét novelo felajitas

38.8§ (1) targyi eszkoznél értékét noveld beszerzési koltségként kell figyelembe venni a meglévd
targyi eszkdz Dbovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak
novelésével 0Osszefiiggd munkak koltségét, tovabba az elhasznalodott targyi eszkoz allaganak
helyreallitasat szolgalo feltjitasi munka koltségét is.

(2) A targyi eszkoz folyamatos, zavartalan lizemeltetését szolgald javitasi, karbantartasi kiadasok
fiiggetleniil azok nagysagatol nem felyjitasi koltségek.

(3) A meglévo targyi eszkoz bdvitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitasa, élettartamanak
novelése, felujitdsa nem jar mennyiségi valtozédssal, a targyi eszkozrél nem kell Oj nyilvantartast
felfektetni, csak az értékbeni valtozast kell a korabbi nyilvantartason keresztiilvezetni.

(4) Amennyiben mar teljesen (0-ig) leirt eszkoz keriil feltjitasra, a felujitott eszkozt a 0-ig leirt
eszk6z0Ok allomanyabol at /vissza kell vezetni a befektetett eszk6z6k megfeleld allomanyi szamlajara.

(5) A felujitas befejezésekor annak értékét az eszkoz eredeti bruttd értékéhez kell aktivalni. Az
értékcsokkenést negyedév végén a felujitas 0sszegével megnovelt bruttd érték utan kell az eszkdzre
meghatarozott leirasi kulccsal idéaranyosan kiszamitani és elszamolni.

7 Ahsz. 16. § (3¢) bekezdés
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23. A targyi eszkozok brutté értékének csokkenése

39.§ (1) A targyi eszkdzok bruttd értéke csokkenhet:
a) részleges selejtezés esetén,
b) végleges kivezetéskor.

(2) Részleges selejtezés esetén a kiselejtezésre/cserére keriild eszkoz bruttd értékét vagy tételes
kigytjtéssel, vagy miiszaki értékeléssel aranyositassal lehet megallapitani. Tételes kigytijtést akkor
lehet alkalmazni, ha a targyi eszkoz egyes részeinek bruttd érteke kiilon-kiilon dokumentéltan
nyilvantartott. A kiselejtezett szakasz bruttd értéke aranyositassal csak akkor hatdrozhatdé meg, ha a
targyi eszkoz teljes bruttd értéke azonos idépontban keriilt aktivalasra.

(3) Részleges selejtezésnél a selejtezett részre jutd konyv szerinti érték kivezetése a 842. Hianyzo,
selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszk6zok konyv szerinti értéke és a 118-158.
befektetett eszkozok terven feliili értékcsokkenése konyvviteli szamlak kozott torténik.

(4) Végleges kivezetéskor (selejtezés, értékesités, térités nélkiili atadas, hiany esetén) a targyi
eszkoz bruttd érték nyilvantartasdt meg kell szlintetni. A konyv szerinti érték kivezetése a 842.
Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszkdzok konyv szerinti értéke €s a 118-
158. befektetett eszk6zok terven feliili értékcsokkenése konyvviteli szamlak kozott torténik.

24. Az immaterialis javak és targyi eszk6zok értékcsokkenésének meghatarozasa

40. § (1) Az értékcsokkenés az immaterialis javak és targyi eszk6zok miiszaki, gazdasagi avulasanak
pénzértékben kifejezett 5sszege.

(2) Az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket eldrelathatdoan hasznalni fogjak (az értékcsokkenés
elszamolasa).

(3) A Tankeriileti Kozpont negyedévente az allomanyaban 1évo targyi eszkozok bruttd értéke utan
idéaranyosan (az lizembe helyezés napjatdl szamitva) linearisan értékcsokkenést szamol el az alabbi
leirasi kulcsokkal:

a) vagyoni értékii jogok 16%,

b) szellemi termékek 33%,

C) az épliletek, épitmények, iltetvények, gépek berendezések esetében az 1996. évi LXXXI.
torvény 2. szamu melléklete szerinti kulcsok alkalmazandok.

(4) A program automatikus feladast készit az elszamolt értékcsokkenésrél a fokonyvi konyvelés
részére. Nem szamolhato el értékcsokkenés foldteriiletek, telek, képzomiivészeti alkotds, miilemléki
védettségli épiilet, iizembe nem helyezett beruhazas és a mar 0-ig leirt immaterialis javak, targyi
eszkozok utan, illetve olyan egyéb eszk6zoknél, amely értékébol a hasznalat soran nem veszit.

(5) A 25.000.000 Ft bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv
szerinti értékcsdkkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

(6) A 25.000.000 Ft bekeriilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek esetén a
maradvanyértéket a nyilvantartdsba vételkor kell meghatarozni. Maradvanyérték meghatarozésa a
2014. januar 1-je utan allomanyba vett:

a) 25 millio Ft bekeriilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiiveknél: 5%
b) ingatlanoknal értékhatartol fiiggetleniil: 10%.

(7) Immaterialis javaknal és targyi eszkozoknél terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni, ha a
szellemi termékek, targyi eszkozok a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valtak, vagy
megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfelelden nem
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hasznalhatok, hasznalhatatlanok, illetve a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak
korlatozottan vagy egyaltalan nem érvényesitheto.

(8) A Tankerlileti Kozpont az immateridlis javakat, targyi eszkdzoket a tervszerinti
értékcsokkenési kulcsok alapjan szamitott idGtartam alatt hasznalni fogja, a piaci érték valtozas miatt
terven feliili értékcsokkenést nem szamol el.

25. A mérlegben szerepld eszkozok értékelése

41.§ (1) Az immaterialis javakat és targyi eszkozoket bekeriilési értéken kell értékelni és kimutatni,
csokkentve azt az értékcsokkenési leirasokkal.

(2) A téritésmentesen (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdz bekeriilési (beszerzési)
értékét az atado altal kozolt — az atadd kdnyveiben szerepld — brutto értéken kell nyilvantartasba venni.
Ezzel egyidejiileg az atvevonek az eszkoz atadas id6pontjdig az dtadonal elszamolt értékcsdkkenés és
értékvesztés Osszegét is nyilvantartasba kell venni.

26. A mérlegtételek év végi értékelésének altalanos szabalyai

42.§ (1) Az értékelésnél a vallalkozas folytatasanak elvéb6l kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényesiilését eltérd rendelkezés nem akadalyozza, illetve a vallalkozasi tevékenység folytatasanak
ellentmondo tényezo, koriilmény nem all fenn.

(2) Az el6z06 uzleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatok
meg, ha a valtoztatast el6idéz6 tényezdk tartdésan — legalabb egy éven til — jelentkeznek, és emiatt a
valtozas allandonak, tartosnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatast el6idézo tényezoket ¢€s
szamszerUsitett hatdsukat a kiegészitdé mellékletben részletezni kell.

(3) Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal ellendrizni és — a torvényben szabalyozott
esetek kivételével — egyedenként értékelni kell. A kiilonbdz6 idopontokban beszerzett, eldallitott,
altalaban csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd eszkdzoknél az atlagos
beszerzési (eloallitasi) aron torténd értékelést kell alkalmazni.

(4) A mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a mérlegtételek értékelése soran
figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést, amely a mérleg fordulonapjan meglévod eszkozoket
érinti, és amely a mérlegkészités idopontjaig ismertté valt. Tartdsnak mindsiil a konyv szerinti érték és
a piaci érték kiilonbozete, ha az multbeli tények vagy jovobeni varakozasok alapjan legalabb egy évig
fennall. A kiilonb6zet tartdsnak minésiil — fennallasanak idétartamatol fiiggetleniil — akkor is, ha az az
értékeléskor a rendelkezésre allo informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

(5) A Tankeriileti Kozpont az eszk6zok nyilvantartasa esetében a csoportos nyilvantartast nem
alkalmazza.

27. Immaterialis javak, targyi eszkozok iizembe helyezése, dokumentalasanak szabalyozasa

43.§ (1) Azimmaterialis javak, targyi eszkozok allomanynovekedése

a) mas gazdalkodotol, egyéb személytol, szervezett6l vasarolt, beszerzett vagy egyéb mas
modon szarmazo,

b) sajat eléallitas kovetkeztében torténd eszkdzboviilés
eredményeképpen lehet.

(2) Az allomanyndvekedést kovetden az eszkozt tizembe kell helyezni. Az lizembe helyezés
dokumentuma az Allomanyba vételi bizonylat, amely az alabbi adatokat tartalmazza:

a) Dbizonylatszam,

b) eszkdzszam,
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C) eszkozosztaly,

d) {izembe helyezend6 eszk6z pontos megnevezése, azonositd szama,
e) szallito megnevezése,

f)  beszerzési adatok,

g) eszkozzel lizembe helyezett tartozékok részletes jegyzéke,
h) az eszkoz aktivalt értéke,

i) aktivalas datuma,

J)  azeszkoz hasznos élettartama,

K) értékcsokkenési leiras kulcsa,

I) azlizembe helyezésért felelds személy megnevezése,

m) referencia adatok,

n) kapcsolodo fokonyvi szamok,

0) elidegenitési korlat feltiintetése.
IX. FEJEZET
ERTEKHELYESBITES ELSZAMOLASA, ANNAK VISSZAIRASA

44.§ (1) Amennyiben a befektetett eszkdzok (immaterialis javak, targyi eszkozok) piaci értéke
jelentésen meghaladja az elszamolt értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értéket a
jogszabalyi el6irasok lehet6séget adnak a piaci értéken valo értékhelyesbitésre.

(2) A Tankeriileti Kozpont az értékhelyesbités lehetéségével nemél.
X.FEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK ES ELJARASI SZABALYOK

45.§ (1) A szamviteli elszdmolasok, az értékelés szempontjabol a szamviteli politika részét
képezik a (2)-(12) bekezdés szerinti megfogalmazasok, amelyek meghatarozzak, hogy a
Tankeriileti Kézpont mit tekint Iényeges informacionak, nem lényeges informacionak, jelentds
Osszegnek, nem jelent6s 6sszegnek és mi tekintendé figyelembe veend6 szempontnak.

(2) A megbizhato és valos Osszkép kialakitasa tekintetében lényeges informacid, minden olyan
informacid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamol6 adatait, a felhasznalo
dontéseit.

(3) Nem lényeges informacié az az informacid, adat, amely nem érinti, nem befolyasolja a
Tankeriileti K6zpont pénziigyi, vagyonihelyzetét.

(4) A megbizhato és valos képet befolyasold hibanak kell tekinteni, ha a hiba megallapitasanak évét
megel6z6 év mérlegében kimutatott sajat téke és tartalékok értéke 10%-kal n6 vagy csokken.

(5) A mérleg valodisaganak megallapitasanal jelentés Osszegii hiba, ha a hiba megallapitasanak
évében az ellendrzés soran megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes Osszege meghaladja az
ellendrzott koltségvetési év mérlegféosszeg 2%-at (amennyiben a mérlegf6osszeg 2%-a meghaladja a
szazmillié forintot akkor a szazmillié forint a jelentés Gsszegli hiba). Amennyiben a hiba mértéke ezt
nem haladja meg, gy nem tekinthetd jelent6s dsszegi hibanak.

(6) A bekeriilési érték részét képezo tételek elszamolasanak idépontjara az Szt. 47. § (9) bekezdését
kell alkalmazni azzal, hogy az eszkdz értékének utdlagos modositasa soran akkor kell a kiilonbozet
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Osszegét jelentésnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de
legalabb a szazezer forintot.

(7) A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és forgoeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell
a kiilonbozetet jelentds dsszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekertilési érték
10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

(8) Terven felilli értékcsokkenés elszamolasa tekintetében lényeges szempontnak kell tekinteni,
hogy az immaterialis joszag, ingatlan, gép, berendezés, jarmii a mérlegben a valds hasznalatnak
megfeleld értéken keriiljon bemutatidsra. Amennyiben ezen érték megallapitdsara a terv szerint
elszamolt értékcsokkenés nem alkalmas, akkor terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni.

(9)  Nem tekinthetd 1ényeges szempontnak, hogy a valds érték bemutatasat a fizikai elhasznalodas,
vagy az erkolcsi elavulas, vagy a piaci érték, vagy a hasznalati jog idGtartama eredményezi. Terven
feliili értékcsokkenés elszamolasanal jelentds aranyt jelent, ha a terven feliili értékcsokkenés az évi
terv szerinti értékcsokkenés mértékét eléri. Nem tekinthetd jelentds Osszegnek, ha a terven feliili
értékesokkenés az évi terv szerinti értékcsokkenés mértékét nem éri el.

(10) Eldlegek, vasarolt-, sajat termelésii készletek, kovetelések, adott kdlecsonds értékvesztésének
elszdmoladsanal jelentds szempontnak kell tekinteni azt a tényez6t, hogy a kolcson, eldleg, kdvetelés
visszafizetése, elszamoldsa bizonytalannd valt; a vasarolt-, sajat termelésti készlet nyilvantartasi
értéke, hasznalhatosaga csokkent, a nyilvantartott értéken nem értékesithet6. Nem tekintheto lényeges
szempontnak, ha a felsorolt eszkdzok értéke, megitélése nem allandod jelleggel valtozik. Jelentds
Osszegnek tekinthetd, ha az eszk6zok értéke, hasznositdsa, hasznalhatosdga meghaladja a
nyilvantartasi érték 20 %-at; ellenkez6 esetben nem jelentés 0sszegnek mindsithetd.

(11) Az eszk6zok terven feliili értékcsokkenésének és értékvesztésének visszairasara az Szt. 57. § (2)
bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb
eredményszemléletli bevételeket kell érteni, és jelentdsnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci
értek 10%-kal, de legalabb szazezer forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

(12) A Tankeriileti Kozpont az Aht. 97. § (3) bekezdését az alabbi szigoritassal alkalmazza. A 30 eFt
alatti koveteléseket az onkéntes teljesitésre torténd felhivason kiviil nem irja eld behajtasra, tekintettel
a felmeriilo koltségek nagysagara. A feltételeknek megfelelé kdvetelést behajthatatlan kdvetelésként
kell kezelni.

XI. FEJEZET
AZ ALTALANOS KIADASOK MEGOSZTASA

46. § (1) A kiadasokat, koltségeket a koltségvetési szamvitelben kormanyzati funkcion, pénziigy,
szamvitelben szakfeladaton kell masodlagosan megjeleniteni. Azok a kiadasok, koltségek, amelyekrol
felmeriilés pillanatdban nem allapithaté meg, hogy mely kormdanyzati funkciot, szakfeladatot érint
altalanos, kozvetett kiadasként, koltségként kell kdnyvelni. Torekedni kell arra, hogy minél kevesebb
legyen azon kiadasok kore, amelyek felmeriiléskor kozvetett kiadasként keriilnek elszamolasra.

(2) A kozvetett kiadasokat pénziigy szamvitelben a 6. Altalanos koltségek konyvviteli szamlara,
koltségvetési szamvitelben a 0033. Altalanos kiadasok ellenszamlara kell konyvelni.

XII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZES

47. 8§ (1) Jelen szabalyzat 2017. januar 1. napjaval 1ép hatalyba.

(2)  Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi
szabalyozas.
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1. szamu melléklet
Jogszabalygyiijtemény

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),

Az éllami vagyonro6l sz616 2007. évi CVI. torvény,

A nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. toérvény,

Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény (Gst.),

A szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (Szt.),

Az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

A tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. torvény

Az altalanos forgalmi adorol szold 2007. évi CXXVIL. torvény

Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet (Avr.),

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szoldé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet,

Az allamhéztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6 elszamolasi modjarol
sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet,

A a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolo
68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet,

a mindenkor hatalyos adotorvények.
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